	ФГАОУ ВО СФУ
__________________________
наименование подразделения

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

«___» ___________ 201__  г.
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Прошу Вас командировать _____________________________________________
               фамилия, имя, отчество полностью 
__________________________  _____________________________________________
должность, уч. степень         структурное подразделение, институт  
в ________________________________  _____________________________________
место назначения (город, страна)                    организация, учреждение, компания ________________________________________________________________________
Цель командировки:___________________________________________________ ________________________________________________________________________
указать цель командировки, мероприятие
Срок командировки: с  «____»  _________ 201__ по «____»  _________  201__г.
Командировочные расходы (проезд и суточные) __________________________
_______________________________________________________________________ 
 сумму командировочных расходов в рублях
________________________________________________________________________
Источник финансирования ____________________________________________
указать источник финансирования
Командировочные расходы (расходы на проживание, визовые расходы, страховка) сверх нормативов отнести за счет _________________________________
________________________________________________________________________
указать источник финансирования
Контактный телефон командируемого_____________________________________

	__________________________
должность руководителя структурного подразделения
	________________
подпись
	___________________
инициалы, фамилия

	Директор  _________________
  аббревиатура
   института
	________________    
подпись
	___________________
 инициалы, фамилия

	Куратор проекта/руководитель темы
________________________________
 наименование/номер проекта/темы
	
________________    
подпись
	
___________________
 инициалы, фамилия



